Duw thao QUY CHE
Vé danh gia, xép loai chat lweng tap thé, vién chiic,

s quan va ngudi lao dong hang niam tai Trweong PHSP Thé duc Thé thao Ha Nbi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh S6:  /OD-DHSPTDTTHN ngay thang  ndm
2024 cua Hiéu trudng Truong Pai Hoc Sw pham Thé duc Thé thao Ha Ngi)
Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dé danh gia, xép loai chat luong tap thé, vién chic, si quan
va nguoi lao dong lam viéc tai Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi, sau day goi
chung la vién chuc, sy quan, nguoi lao dong (VC, SQ, NLD) lam viéc tai Truong Dai
hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi.

Piéu 2. Muc dich danh gia, phan loai

1. Viéc danh gia, xép loai chat luong VC, SQ, NLP nham lam rd wu diém, khuyét
diém, mat manh, mit yéu, vé pham chat chinh tri, dao duc, 16i song, ning luc, chat
luong, hiéu qua cong tac, chap hanh ky luat cua tirng ca nhan, gop phan xay dung nha
truong ngay cang phat trién.

2. Danh gia, xép loai Ché:[ lugng VC, SQ, NLD dé 1am cin cu bé tri, sir dung, pé
nhiém, mien nh!ém, dao tao, boi dudng, khen thuong, ky luat, diéu dong, luan chuyén,
thuc hién cac ché do chinh sach va cac hoat dong khac doi vai VC, SQ, NLD.

Piéu 3. Nguyén tic danh gia, xép loai

1. Viéc danh gi, xép loai chat lugng tap thé va VC, SQ, NLP duoc tién hanh
thuc hién mdi nam maot 1an vao cudi nam hoc. Thoi gian duoc tinh ké tir ngay 01 thang
7 ndm trude dén hét ngay 30 thang 6 ctia nim sau (thoi diém két thic nim hoc). Viéc
danh gia, xép loai chat luong tap thé VC, SQ, NLP phai tién hanh trudc khi thuc hién
viéc binh xét thi dua, khen thuéng hang nam;

2. Viéc danh gia, xep loai chat lugng phai thyc hién theo nguyén tic tap trung
dan chu, bao dam dung tham quyén quan ly, danh gia VC, SQ, NLD, bao dam tinh
khach quan, toan dién, cong khai, minh bach, céng bang va doan két noi bo; tuyét doi
khong duoc né nang, tri dap, thién vi, hinh thuc;

3. Viéc danh gia, xép loai chat luong phai can cir vao chuc trach, nhiém vu cdng
viéc duoc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién théng qua cdng viéc, san pham cu
thé. Trong d4nh gia can lam rd wu diém, nhitng diém tich cuc, han ché vé pham chat, ning
huc, trinh @ cua VC, SQ, NLD.

Déi véi vién chiic quan Iy, viéc danh gia, xép loai chat lugng vién chic quan ly
phai dua vao ket qua hoat dong cta don vi dugc giao quan ly, phu trach. Muac d6 hoan
thanh nhiém vu cta nguoi ding dau don vi khong dugc cao hon mirc do hoan thanh nhiém
Vu cua don vi;

~ Déi vai viée danh gia theo chuyén dé dé thuc hién viéc bo nhiém lai phai dya vao
ket qua cta ca nhiém ky va duoc thuc hién theo theo quy dinh;

4. Ban than VC, SQ, NLP dugc trinh bay y kién ciia minh vé két luan danh gia, phan
loai. Truong hop VC, SQ, NLD khdng hoan thanh nhi¢ém vu do yeu t6 khach quan, bat kha
khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gia, xép loai;



5. Mot s6 truong hop quy dinh danh gi, xép loai chat lugng VC, NLD nhu sau:

a) VC, NLD c6 thoi gian cong tac trong nim chua da 06 thang (d6i v6i ngudi lao
dong méi tuyén dung chua da 10 thang cong tac tré 18n) thi khdng thuc hién viéc danh
gia, xép loai nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop
nghi ché d¢ thai san;

b) Béi véi nit VC, NLD nghi thai san sau hét thoi gian nghi ché do nghi thai san
theo quy dinh cua phap luat, thi két qua danh gia, Xep loai trong nam la ket qua danh
gia, xep loai cua thoi gian lam viéc thuc té cia nam do;

¢) Béi véi nhitng VC, NLD nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phap
luat trong ndm tir 03 thang dén dudi 06 thang (nhu nghi 6m dai ngay, nghi lam viéc
khong hudng lwong, nghi cong tac duoc sy dong y caa lanh dao truong) tly theo mirc
d6 hoan thanh nhiém vu dé xem xét danh gia, nhung t6i da chi & mac: hoan thanh
nhiém vuy;

d) Boi voi VC, NLD dugc cir di dao tao, nghién ctu, boi dudng ¢ nuéc ngoai
tar 03 thang tro Ién trong ndm hoc, can cu vao ket qua hoc tép twong ung dé danh
gia, xep loai;

e) béi VC, NLD dugc cu di dao tao hoc tap trong nudc tir 03 thang tro 1€n trong
nam hoc, can cur vao két qua hoc tap tuong ung va muc do hoan thanh djnh muc gio
giang day, cac nhi¢m vu khac cua giang vién theo quy dinh dé danh gia, xep loai;

f) Vién chuc tir co quan khac chuyén dén cong tac tai Truong néu cd thoi gian
cong tac ¢ co quan cii tr 06 thang tro 1en, phai c6 y Kien nhan xét cua co quan cii dé
lam can cu danh gia, xep loai;

g) Truong hop VC, NLD chuyén doi vi tri cong tac noi bo trong Truong, don vi
méi to chirc danh gia, xép loai trén co so két hop y kién nhan xét (bang van ban) cua
don vi cli;

h) Béi vai sy quan biét phai 1am nhiém vy giang day tai Trung tim Giéo duc qudc
phong va An ninh thuc hién viéc danh gia nhiém vu theo céc tiéu chi twong wrng vai vi tri
viéc lam duoc quy dinh;

6. Két qua danh gia, xép loai chat luong VC, SQ, NLD dugc sir dung 1am co s¢ dé lién
thong trong danh gia, xép loai chat lwong dang vién.

] o Chuong I
DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG VC, SQ, NLDb

Piéu 4. Tiéu chi chung viéc danh gia, xép loai chat lwong VC, SQ, NLD

1. Chinh tri tw twéng

a) Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cua Pang, chinh sach, phéap luat
cua Nha nudc va cac nguyén tac to chuc, ky luat caa DBang, nhat 1a nguyén tac tap
trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh lap truong; khéng dao
dong trudc moi kho khan, thach thuc;

¢) bit loi ich ciia Bang, qudc gia - dan toc, nhan dan, tap thé Ién trén loi ich c& nhan;



d) C6 y thirc nghién citu, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tuong Ho
Chi Minh, nghi quyeét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cta Bang.

2. Pao dic, 16i séng

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan li€u, co hoi, vu loi, hach
dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thodi vé dao dic, 16i séng, tu dién bién, ty
chuyén hoa;

b) C6 16i séng trung thuc, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di;
c) C6 tinh than doan két, xay dung co quan, t6 chire, don vi trong sach, virng manh;

d) Khéng dé nguoi than, nguoi quen loi dung chic vy, quyén han cua minh dé
truc loi.

3. Tac phong, 18 16i lam viéc

a) Co trach nhiém vai cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vuy;

b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chi, dung nguyén tic;
¢) C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vy;

d) Co thai d¢6 ding myc va phong cach ang xi, 18 16i 1am viéc chuan muc, dap
ung Yéu cau cua van hoa cong vu.

4.Y thic t6 chirc ky luat

a) Chap hanh sy phan cong cua t6 chuc;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta co quan, to chirc, don vi noi cong tac;
c) Thyc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Bao cdo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan vé
nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao va hoat
dong cia co quan, to chirc, don vi V&i cap trén khi duoc yéu cau.

5. Két qua thuc hién chic trach, nhiém vu dwoc giao
a) Boi véi vién chic 1anh dao, quan ly:

Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chi truong, duong 16i caa Pang, chinh séch,
phap luat ciia Nha nudc tai co quan, to chirc, don vi;

Duy tri ky luat, ky cuong trong don vi; khong dé xay ra cac vy, viéc vi pham ky
luat, vi pham phap luat phai xt ly, tinh trang khiéu nai, t6 cao kéo dai; phong, chong
tham nhiing, 1ang phi trong pham vi co quan, t6 chuc, don vi;

Lanh dao, chi dao, to chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, t6
cao theo tham quyeén; chi dao, thuc hién céng tac cai cach hanh chinh tai don vi;

Xay dyng chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cta don vi dugc giao quan
ly, phu trach, trong do xac dinh r6 két qua thuc hién cac chi tiéu, nhiém vu, lugng hoa
bang san pham cu thé.

b) Déi vai vién chuc khéng giir chic vy lanh dao, quan 1y:

Két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phép lut, theo ké hoach dé ra hoac
theo cdng viéc cu thé dugc giao; khoi luong, tién do, chat lugng thuc hién nhiém vuy;
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Thai do phuc vu nhan dan va ngudi hoc ddi véi nhitng vi tri tiép xdc tryc tiép hoic
truc tiép giai quyet cong viéc cuia ngudi dan va nguoi hoc.

Piéu 5. Cac mirc danh gia, xép loai chat lwong VC, SQ, NLD hang nim
Viéc xép loai chat luong VC, SQ, NLP dwoc thuc hién theo 04 mitc quy dinh nhu sau:
1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

2. Hoan thanh tét nhiém vu;

3. Hoan thanh nhiém vu;

4. Khéng hoan thanh nhiém vu.

Piéu 6. N§i dung tiéu chi cu thé mirc hoan thanh xuit sic nhiém vu

VC, SQ, NLD dugc dénh gia, xép loai & mic hoan thanh xuat sac nhiém vy néu dat
du cac tiéu chi chung quy dinh tai Bicu 4 cua Quy ché nay va céc tiéu chi sau day:

1. VC, SQ,, NLD phai hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két,
theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao bao dam ding tién do, chat luong,
hiéu qua cao, trong d6 it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuot muc (d6i véi VC, SQ, NLD
la giang vién phai day du 100% s gid theo quy dinh, trong d6 sd gid day truc tiép phai dat
100% trg Ién; Phai dam bao 100% dinh muc nghién ciru khoa hoc theo chirc danh quy dinh;
phai thyc hién 100% nhiém vu két ndi va phuc vu cong dong theo quy dinh).

2. Truong hop duoc cir di hoc tap bdi dudng trong nude va nudc ngoai phai thuc
hién day du theo ding quy ché vé dao tao va hoan thanh noi dung, chuong trinh khoa
dao tao dung han, phai c6 két qua hoc tap trong nam dat loai gioi tré 1én hoac bao vé xuat
sac luan vin thac s§, tién si.

3. B6i vai vién chic quan Iy, ngoai dat duoc tat ca cac tiéu chi tuong (ng vai vi
tri quy dinh trén, c6 thém cac tiéu chi sau:

a. Pon vi hoic linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi
tiéu, nhiém vy, trong do it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot mac;

b. 100% don vi thuoc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép dwoc danh gia
hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh tot va hoan thanh xuat
sac nhiém vu.

* Riéng vién chac quan Iy khéi hanh chinh kiém giang day phai dat tir 50% gio
thuc day tro Ién.

* Ty 16 VC, SQ, NLD xép loai "Hoan thanh xuit sic nhiém vu" trong tong sd
VC, SQ, NLD tai don vi khong qua 20%.

Piéu 7. N$i dung tiéu chi cu thé mirc hoan thanh tét nhiém vu

VC, SQ, NLD dugc danh gia, xép loai & mac hoan thanh tét nhiém vu néu dat du céc
tiéu chi chung quy dinh tai Bicu 4 cua Quy ché nay va cac tiéu chi sau day:

1. Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké hoach dé
ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao, bao dam ding tién d9, chat lugng, hiéu qua (dol
v6i VC, SQ, NLD la giang vién phai day du 100% s6 gio theo quy dinh, trong d6 sb
gio day truc tiép phai dat 70% tro 18n; Phai dam bao 100% dinh mirc nghién cau khoa
hoc theo chirc danh quy dinh; phai thuc hién 100% nhiém vu két ndi va phuc vu cong
dong theo quy dinh).
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2. Trudng hop duogc ctr di hoc tap bdi dudng trong nudc va nude ngoai phai thuc
hién day du theo dung quy ché vé dao tao va hoan thanh néi dung, chwong trinh khoa
dao tao dung han, phai c6 két qua hoc tap trong niam dat loai kha tro 18n hoac bao vé thanh
cong luan vin thac s, tién si.

3. Déi véi vién chic quan |y ngoai dat dwoc tit ca cac tidu chi tuong wng véi vi tr
quy dinh trén, c6 thém céc tiéu chi sau:

a. Pon vi hoic linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi
tiéu, nhiém vu, trong do it nhat 80% hoan thanh dung tién dg, bao dam chat luong;

b. 100% don vi/ c& nhan thuc tham quyén phu tréch, quan Iy truc tiép duoc danh
gi& hoan thanh nhiém vu tro 1én, trong do it nhat 70% hoan thanh tot hoac hoan thanh
Xuat sac nhiém vu.

* Riéng vién chac quan Iy khéi hanh chinh kiém giang day phai dat tir 50% gio
thuc day tro 1én.

Piéu 8. Noi dung tiéu chi cu thé mic hoan thanh nhiém vu

VC, SQ, NLD dugc dnh gia, xép loai & mirc hoan thanh nhiém vy néu dat du céc tiéu
chi chung quy dinh tai Bicu 4 cta Quy ché nay va cac ti€u chi sau day:

1. Céc tiéu chi ve két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong Iam viée da ky ket,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duge giao déu hoan thanh, trong d6 co
khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat lugng, tién do hoac hiéu qua thap (d6i véi
VC, SQ, NLb I giang vién phai day du 80% so6 gio theo quy dinh, trong d6 so gio day
truc tiép phai dat 50% tro 18n; Phai dam bao 80% dinh muc nghién ctu khoa hoc theo
chirc danh quy dinh; phai thuc hién 80% nhiém vu két noi va phuc vu cdng dong theo
quy dinh).

2.Truong hop duge cur di hoc tap bdi dudng trong nudc va nudc ngoai phai thuc
hién day du theo dung quy che ve dao tao va hoan thanh ngi dung, chuong trinh khoa
dao tao dung han, neu vi ly do khach quan phai gia han thoi gian hoc tap thi s& dugc
xem xét danh gia theo tung truong hop cu the.

4. Béi voi vién chirc quan Iy: ngoai dat duoc tat ca cac tiéu chi twong Gng vai Vi tri
quy dinh trén, co thém céc tiéu chi sau:

a. Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trdch hoan thanh trén 70% cac
chi tiéu, nhiém vu;

b. C it nhat 70% don vi/ c& nhan thudc tham quyén phu trach, quan Iy truc tiép
dugc danh gia hoan thanh nhiém vy tré 1én.

* Riéng vién chac quan Iy khéi hanh chinh kiém giang day phai dat tir 50% gio
thuc day tro I1én

Piéu 9. N$i dung tiéu chi mirc khdng hoan thanh nhiém vu

1. VC, SQ, NLD khdng gitr chuc vu quan ly c6 mét trong cac tiéu chi sau day thi
xep loai chat lugng ¢ mac khéng hoan thanh nhiém vu:

a. C6 bicu hign suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao dirc, 16i sng, tu dién bién, tu
chuyén hoa theo danh gia cua cap co tham quyen;



b. CO trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam
viéc da ky keét, theo ké hoach d¢ ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao dam
tien do, chat lugng, hiéu qua (boi véi giang vién khdng day du 50% so6 gio truc tiep
dung 16p hodc khong dat dia 50% so6 gio dinh mue theo dinh; khdng nghién ciru khoa hoc
hoac khong dat dinh mirc nghién ciru khoa hoc theo quy dinh);

c. C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xtr ly ky luat trong
nam danh gia.

2. Vién chirc quan ly c6 mot trong céc tiéu chi sau day thi xép loai chit lugng &
murc khéng hoan thanh nhiém vu:

a. C6 biéu hién suy thodi vé tu twong chinh tri, dao duc, 16i sdng, tu dién bién, tu
chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyeén;

b. C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hgp dong lam
viéc da ky két, theo ké hoach d¢ ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao dam
tién dog, chat lugng, hiéu qua;

c. Pon vi hoac linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50% cac
chi tiéu, nhiém vu (B4i voi khéi giang vién, VC quan Iy phan cong nhiém vu, céng
viéc cho VC, NLD cua don vi khong hop 1y, ddng déu, dan dén tinh trang c6 VC, NLD
thiéu dinh murc, c6 VC, NLD thira dinh muc);

d. Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan ly tryc tiép lién quan dén tham 0,
tham nhiing, 1ang phi va bi xur 1y theo quy dinh cua phap luat.

d. C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thuc thi nhiém vu bi xur ly ky luat trong
nam danh gia.

Piéu 14. Trinh tw, thii tuc danh gia, phan loai VC, SQ, NLD hang nim

1. Trinh tu d4nh gia, xép loai chat luong di véi Hidu trung, Cha tich Hoi dong truong

a) Buoc 1: Viét bao céo tu danh gia, xép loai chat luong

Chu tich Hoi dong truong va Hiéu truong viét béo céo tw danh gia, xép loai chat
luong va d¢ xuat muac xep loai két qua cong tac theo chirc danh, nhiém vu dugc giao
theo mau quy dinh.

b) Budc 2: Ly y kién nhan xét, danh gia cua cap uy Chi bo

¢) Budc 3. T chire cudc hop nhan xét, danh gia

Thanh phan: Tap thé 1anh dao Truong, dai dién Dang uy, dai dién ban chap hanh
Cong doan Truong, dai dién Ban chap hanh Poan thanh nién Truong va truong cac don vi.

Noi dung:

- Chu tich Hoi dong truong, Higu truong trinh bay béo céo tw dénh gia;

- Céc thanh vién tham du gop y cho bao céo, cac y kién dugc ghi vao bién ban

va thdng qua tai cudc hop

d) Budc 4: T6 chic hop danh gid higu qua hoat dong hang nam cua Hoi dong

treong doi véoi Chu tich Hoi dong truong va Hiéu truong;

d) Budc 5: Gui ho so dénh gid, xép loai chét luong cho B Gido duc va Bao tao (qua

Vu T6 chirc can bd) dé thuc hién danh gia, xép loai chat lugng theo tham quyen.



2. Béi voi cac Pho Hiéu trusong
a) Budc 1: Viét bao céo tu danh gia, xép loai chat luong

Céc Phd Higu truong viét bao céo tu danh gid, xép loai chat luong va dé xuat
muc xep loai két qua cdng tac theo chac danh, nhiém vu duoc giao theo mau quy dinh.

b) Buéc 2: LAy y kién nhan xét, danh gia cua cip uy Chi bo
¢) Budc 3. T chire cudc hop nhéan xét, danh gia

Thanh phan: Tap thé lanh dao Truong, dai dién Pang uy, dai dién ban chap hanh
Cong doan Truong, dai dién Ban chap hanh Poan thanh nién Truong va truong cac don vi.

Noi dung:
- Céc Pho Hiéu truong trinh bay bao céo tu danh gia;

- Céc thanh vién tham du gdp y cho béo céo, cac y kién duoc ghi vao bién ban va
théng qua tai cudc hop

d) Buéc 4: Gui ho so danh gia, xép loai chat lwong cho Hoi dong truong dé thuc
hién danh gia, xp loai chat lugng theo tham quyeén.

3. Poi v6i Truong, Pho Trudng don vi
a) Buoc 1: Viét bao céo ty danh gia, xép loai chat luong

_ Céac Truong, Phé Trudng don vi Viét béo céo tu danh gia, xép loai chat luong yé
de xuat muc xép loai két qua céng tac theo chac danh, nhiém vu dugc giao theo mau
quy dinh.

b) Buéc 2: Ly y kién nhan xét, danh gia cua cap uy Chi bo
¢) Budc 3. T chire cudc hop nhén xét, danh gia

Thanh phan: Toan thé VCNLBD cua don vi

Noi dung:

- Truong, Pho Trudng don vi trinh bay bao cao tu danh gia;

- Céc thanh vién tham du gop ¥ cho bao cao, cac y kién dugc ghi vao bién ban va
thdng qua tai cudc hop

~ d)Budc 4: Giri ho so danh gia, xép loai chat lugng cho Phong To chirc cén bo dé
tong hop, b&o cédo va trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

4. B4i véi vién chiic va nguoi lao dong cac don vi
a) Buoc 1: Viét bao céo ty danh gia, xép loai chat luong

VC, SQ, NLD viét béo céo ty danh gia, xép loai chat luong va dé xuat mic xép
loai két qua cong tac theo churc danh, nhiém vu dugc giao theo mau quy dinh.

b) Buéc 2. To chirc cudc hop nhan xét, danh gia
Thanh phan: Toan thé VCNLBD cua don vi

Noi dung:

- VC, SQ, NLD trinh bay bao cdo tu danh gia;



- Céc thanh vién tham dy gop ¥ cho bao céo, cac y kién dugc ghi vao bién ban va
théng qua tai cugc hop

¢) Bude 3: Truéng don vi xem xét, quyet dinh danh gia, xép loai chét lugng doi
véi VC, SQ, NLD cua don vi; chiu trach nhiém vé két qua, xép loai chat lugng trudc
Hiéu truong.

~d) Budc 4: Giri hd so danh gia, xép loai chat lugng cho Phong T chirc cén bo dé
tong hop, bao cédo va trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Sau khi Hiéu truéng xem xét quyét dinh, Phong TCCB s& ra Thdng bao ké qua déanh
gia, xép loai chat lwong VC,SQ, NLD. Thong bao dugc cong khai niém yet tai bang tin va
website cua Truong trong thoi gian 05 ngay lam viéc; néu ca nhén nao khong dong y voi
két qua danh gia, xép loai chat lugng tap th@ VC, SQ, NLb dugc quyen khicu nai bang
van ban lén Higu truong thdng qua phong To chic can bg. Higu truong tra 161 hodc giao
cho don vi chirc nang xem xét tra loi cho nguoi khiéu nai bang van ban trong thoi gian 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc khiéu nai hop 1€;

Sau thoi gian niém yét két qua trén, phong To chac can bo hoan thién ho so trinh
Hi¢u truong phé duyét quyet dinh danh gia, xép loai chat lugng VC va luu ho so theo
quy dinh.

) Chuong I1 ) )
DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG TAP THE TAP THE

Piéu 15. Tiéu chi chung viéc danh gia, xép loai chat lwong tap thé

1. Noi bo doan két, gwong miu chap hanh chua truong, dudng 16i cia Pang, chinh
sach, phap luat ctia Nha nudc, ndi quy, quy dinh cta Truong.

2. Thyc hién t6t cac quy dinh cua Bo Giéo duc va Pao tao va quy dinh cua Trudng
ve thuc hanh tiet kiém, chong lang phi; thyc hién nghiém Quy che chi tiéu noi b cua
Truong va cac quy ché khéc; thuc’hién tot Luat Phong, chong tham nhiing; dam bao
thuc hién dang quy dinh vé quy ché dan chu ¢ co so.

3. Tich cuc tham gia vao cac hoat dong chung cua Truong; thuc hién tét cong tac
cai Céch hanh chinh; thuc hién tot viéc “Hoc tap va lam theo tu tuong, dao duc, phong
cach H6 Chi Minh” dé van dung vao cac linh vuc cdng tac cia don vi.

4. Chap hanh nghiém viéc bao cao dinh ky, dot xuat.

5. Phéi hop tdt véi cac don vi c6 lién quan trong viéc thuc hién chuc trach nhiém vu.

Piéu 16. Cac mirc danh gia, xép loai chat lweng tap thé

1. Hoan thanh xuét sac nhiém vu;

2. Hoan thanh tét nhiém vu;

3. Hoan thanh nhiém vu;

4. Khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 17. Noi dung tiéu chi danh gia tap thé hoan thanh xuat sic nhi¢gm vu

1. Bdo dam céc tiéu chi chung quy dinh tai Diéu 15 Quy ché nay.

2. Hoan thanh dtng tién d6, bao dam chit luong theo yéu cau 100% cac nhiém
vu duoc giao, trong dé c6 50% nhi€m vu trd 1€n hoan thanh trude thoi han.



3. Hoan thanh dung tién do, bao dam chat lugng theo yéu cau 100% céc nhiém
vu dugc giao bo sung va dot xuit trong nim.

4. 100% vién chtrc thuoc don vi dugce danh gia, xép loai chat lugong ¢ muc hoan
thanh nhiém vu tr¢ lén, trong do6 it nhat 70% duogc danh gia, xép loai chat lugng & murc
hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én;

Piéu 18. Ndi dung tiéu chi danh gia tap thé hoan thanh tét nhiém vu
1. Bap tng duogc cac tidu chi quy dinh tai Pidu 15 Quy ché nay.

2. Hoan thanh dung tién d6, bao dam chit luong theo yéu cau 100% cac nhiém
vu duoc giao.

3. Hoan thanh 80% cac nhi¢ém vu dugc giao bo sung va dot XuAt trong nam trong
d6 trén 50% nhiém vu hoan thanh dung tién d9, bao dam chat lugng theo yéu cau.

4. 100% vién chtrc thudc don vi dugc danh gia, xép loai chat luong & muc hoan
thanh nhi€ém vu tro 1én.

Piéu 19. Noi dung tiéu chi danh gia tap thé hoan thanh nhiém vu
1. Pap tng dugc céc tidu chi quy dinh tai Pidu 8 Quy ché nay.

2. Hoan thanh 100% cac nhiém vu dugc giao, trong d6 80% nhiém vu trd 1én
hoan thanh dung tién do, bao dam chat lugng theo yéu cau.

3. Hoan thanh 80% tr¢ Ién cac nhiém vu dugc giao bd sung va dot xuét trong nam.

4. 70% vién chirc thudc don vi dugce danh gia, xép loai chat lugng & muc hoan
thanh nhi€ém vu tré 1én.

Piéu 20. Tap thé khong hoan thanh nhiém vu
Pon vi ¢6 mot trong nhiing tiéu chi sau day thi dugc danh gia, xép loai chat

luong ¢ mac khéng hoan thanh nhiém vu:

1 Chi hoan thanh dudi 50% cac nhiém vu giao theo chic nang nhiém vu va
Quyet dinh giao ke hoach cong viéc hang nam;

2. Ban hanh vin ban khéng pht hop véi cha truong, duong 16i cia Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudce va quy dinh cua Truong;

3. C6 thanh vién lanh dao don vi vi pham ky luat ttr muc khién trach tro 1én.

4. Bi cép c6 tham quyén danh gia mat doan két ndi bo; don vi Xay ra cac vy, vi¢c
tham 6, tham nhiing va cac vi pham khac bi xur ly theo quy dinh cua Pang, phap luat

cua Nha nudc (trir truong hop tu phat hién va khic phuc xong hau qua) hodc c6 30%
trg 1én VC cua don vi xép loai chat lugng khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 21. Trinh tw danh gia, xép loai chit lwgng tap thé

=

Budc 1. Lam bao cao danh gia két qua cong tac nam hoc theo mau quy dinh
Budc 2. Lay y kién nhan xét cua Lanh dao truong phu trach tryc tiép

Buéc 3. Lay y kién nhan xét, danh gia cua cap Uy dang cuing cap

Budc 4. T6 chtc hop gop ¥ cho bao céo danh gia

Thanh phan: Toan thé VCNLBD cua don vi

Noi dung:

o



- Trudng don vi trinh bay bao cdo danh gia két qua cong tac nam hoc tai cugc
hop don vi;

- Céc thanh vién tham dy gop Y cho ban bao céo ty danh gia va dé& xuat mac xép
loai chit lwong cua don vi; cac y kién duoc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop

~ 5.Budc 5. Gui ho so dénh gia, xép loai chét lwgng cho Phong To chirc cén bo dé
tong hop, bao céo va trinh HIéu truedng xem xét, quyeét dinh

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 22. Trach nhi¢m danh gia, xép loai chit lwgng

1. Hidu trudng c6 trach nhiém t0 chirc viée danh gia, xép loai chat lugng tap thé
va VC, SQ, NLD thudc tham quyén quan ly.

2. Hiéu truong danh gia, nhan xét va xép loai cac don vi truc thuoc Ban
Giam hiéu.

3. Can ctr vao diéu kién cu thé hang ndm Hiu truong thyc hi¢n viée danh gia
Xep loai, hoac phan cong, phan cap viéc danh gia, xép loai VC, SQ, NLb thugc tham

quyén quan 1y. Nguoi duoc giao tham quyen danh gia, xep loai VC, SQ, NLD phai
chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé két qua danh gid, xép loai.

Piéu 23. Trach nhiém thuc hién caa cac don vi

1. Cac don vi c6 tréch nhiém‘té chirc thuc hién viée danh gia, phén loai VC, SQ, NLb
thudc don vi minh va np day du ho so vé phong To chic can bd ding thoi gian quy dinh.

2. Phong Quan Iy Pao tao-Khoa hoc va Hop tac qubc té, khoa Pao tao Sau dai
hoc c6 trach nhiém theo di gio 1én xubng 16p, gio coi thi cua can bo giang day; theo
ddi viéc thuc hién cac nghia vu khéc cua cén bo giang day toan truong; tong hop sé
gio thuc hién theo dinh mirc cua giang vién trong nam hoc va bao cao cho BGH khi c6
yéu cau.

3. Phong Quan 1y Pao tao-Khoa hoc va Hop tac qudc té cé trach nhiém theo dai
viéc thuc hién cac nghia vu cong tac nghién ctu khoa hoc, két qua nghién ctu khoa
hoc, sang kién kinh nghiém, tong hop theo nam hoc va bao cao khi c6 yéu cau.

4. Béi véi VC, SQ, NLD c6 trach nhiém béo cdo va cung cap cac minh ching,
thanh tich khen thudng, hoc tap; danh muc cac cong trinh khoa hoc trong va ngoai
nudc cho phong To chirc can bo theo thoi gian quy dinh.

5. Phong T chic can bo cd trach nhiém tham muu, giup Hiéu trudng thuc hién
dung cac nodi dung Quy dinh nay; theo ddi gio 1am viéc cia VC, SQ, NLD khéi hanh
chinh; diém danh cac budi hoi, hop; theo ddi thanh tich khen thuang, hinh thirc ky luat
cua VC, SQ, NLD toan truong; theo ddi viéc thuc hién nghia vu bao cao cua cac ca
nhan, don vi thudc trudng lién quan dén cong tac to chic; theo ddi nhiém vy phuc vu
cong ddng cua khéi giang vién; huéng din viéc danh gia theo chuyén dé dé bd nhiém
vién chirc quan Iy va hang nam chuan bj két thuc nam hoc huéng din cu thé viéc danh
gia, phan loai VC, SQ, NLD tap hop ho so, thu nhan, giai quyét cac vuéng méc, khiéu
nai, y kién dong gop va tong hop két qua danh gid, phan loai trinh Hiéu truong phé
duyét; théng bao két qua, Iuvu hd so danh gia, phan loai VC, SQ, NLD va thyc hién viéc
bao cédo theo quy dinh hién hanh.

Piéu 24. Hiéu lyc thi hanh
10



1. Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va thay thé cho Quy ché vé danh gia,
phan loai lao dong hang thang va phan loai cong chtc, vién chuac, sy quan va nguoi lao
dong hang nam tai Truong PHSP Thé dyc Thé thao Ha Noi, ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 296/QD-DHSPTDTTHN ngay 29/6/2021.

2. Viéc thuc hién danh gia, xép loai két qua lao dong dugc bat dau ap dung tur
nam hoc 2023 - 2024. Céac don vi truc thudc, cac to chic doan thé va VC, SQ, NLb
cua Truong chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay. Trong qué trinh thyuc hién, néu cé
van dé phat sinh, vudng méc, dé nghi trao d6i, phéi hop v6i phong T6 chirc can bo dé
trinh Hiéu trudng xem xét quyét dinh stra d6i b sung cho phu hop./.

HIEU TRUONG

Nguyén Duy Quyét
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