BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAl HQC SU PHAM Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THE DUC THE THAO HA NOI
) Ha Noi, ngay thang  nam 2023
S6: /QD-DHSPTDTTHN
DU THAO

‘ QUYET DINH
Ve viéc ban hanh “Quy dinh ve quan ly va sir dung 6 to
tai Truong Pai hoc Sw pham TDTT Ha Ngi”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC SU PHAM TDTT HA NOI

Can cur Lugt Quan ly, swr dung tai san cong nam 2017;

Can cur Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Luat Sira doi, bo sung mot
so diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ciia Chinh phui vé viéc
ban hanh quy dinh tiéu chudn, dinh mizc sir dung xe 6 16;

Can cir Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phii quy dinh
chi tiér va hwong ddn thi hanh mét sé diéu cua Ludt sita déi, bé sung mét sé diéu
cua Ludt Giao duc dai hoc;

Can cir Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP, ngay 14/02/2016 ciia Chinh phii Quy
dinh co ché tir chui ciia don vi sy nghiép céng 1ap;

Can cir Nghi quyét s6 96/NQ-HDT ngay 31/3/2023 ciia Hgi dong truong, Triong
Dai hoc Su pham TDTT Ha Ngi vé Viéc ban hanh Quy ché to chuc, hoat dong cua
Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi;
Theo dé nghi ciia Truwong phong Hanh chinh - Tong hop.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh vé quan 1y va sir dung
xe 0 tO phuc vu cong tac tai Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Ni.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cho
Quyét dinh s6 500/QD-DPHSPTDTTHN ngay 07/8/2019.
Piéu 3. Truong phong Hanh chinh - Tong hop, trudng cac don vi thudc va
c4 nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Cac PHT (dé chi dao);

- Nhu Diéu 3;
- Luu HC-TH.

Nguyén Duy Quyét



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAl HQC SU PHAM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
THE DUC THE THAO HA NOI
DU THAO
QUY DPINH

Vé quan Iy va sir dung xe 0 to tai Trudong Dai hoc Sw pham TDTT Ha Noi
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so  /QP-DHSPTDTTHN ngay | /2023
cua Hié¢u truong Trueong Dai hoc Su pham TDTT Ha Noi

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly, sir dung xe 6 t6 phuc vu hoat dong cua
Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi, (sau dy goi tit 1a Nha truong); trach
nhiém cuda vién chuc, si quan, nguoi lao dong, ngudi hoc, nguoi st dung xe va
lai xe khi str dung xe 6 t6 trong cac hoat dong cua Nha truong.

Piéu 2. Nguyén tic sir dung xe & té phuc vu hoat ddng ciia Nha truong

1. O 6 1 tai san chung ctia Nha truong, duoc st dung vao viéc phuc vu cac
hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc va cong tac khac ctia Truong.

2. Viéc quan ly, stir dung xe 6 t6 cua Nha truong phai dam bao dang tiéu
chuan, dinh muc va ché do quan 1y, sir dung phuong tién di lai trong co quan Nha
nude; dam bao thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

3. Xe 6 to ctia Nha truong chi st dung dé phuc vu cac hoat dong cua Nha
truong; khong str dung xe 6 t6 ctia Nha trudng hoic xe 6 to Nha truong thué dé
giai quyét cong viéc ca nhan, cong viéc ndi bd caa don vi. Trudng hop dac biét
do Hiéu trudng quyét dinh.

4. Viéc thanh quyét toan chi phi nhién liéu cin ctr vao lich diéu xe, ban 16
trinh hoat dong duoc cap co tham quyén duyét, hanh trinh thuc té duoc nguoi st
dung xe 6 t6 ky xac nhan tai Iénh diéu xe va muc nhién liéu quy dinh.

5. Truong cac phong: Hanh chinh - Tong hop; Ké hoach - Tai chinh va don
vi str dung xe 6 t6 chju trach nhiém trudc Hiéu truong vé quan 1y, st dung xe 6
t0 ding muc dich, an toan hiéu qua theo quy dinh cua phap luat.

6. Nghiém cdm viéc sir dung xe vao viéc mua ban, trao doi, ting, cho thug,
muon, cam ¢, thé chap, diéu chuyén hoic giao dich khac cho bat c to chire, ca
nhan nao néu khong dugc phép cip co tham quyeén.

_ Chuong II
QUY DINH VE CHE PQ SU DUNG O TO
Diéu 3. Tiéu chuan sir dung xe 6 tdo phuc vu cong tac



1. Ban Giam hiéu, Chu tich Hoi dong trudng, Bi thu Pang uy, Cha tich Cong
doan trudng; cac chie danh twong duong dugc bé tri xe di cong tac trong va ngoai
pham vi Thanh phé Ha Noi.

1. B6i vai 1anh dao cac don vi di cong tac phai tir 02 ngudi tré 1én dugc Hiéu
truong duyét qua lich cong tac, Phong Hanh chinh - Téng hop can ctr lich cong
tac tuan chu dong b tri xe phuc vu. Céc truong hop di cong tac dot xuat (ngoai
ké hoach cong tac tuan) ¢ nhu cau sir dung xe 6 to phuc Vu cong tac thi béo truc
tiép Phong Hanh chinh - Téng hop dé xin y kién chi dao cia Hiéu truong cho
phép diéu dong xe.

2. Béi véi cac truong hop khac: Khi cac don vi ¢ nhu cau st dung xe 6 t6
phuc vu cong tac phai c6 gidy dé nghi s dung xe 6 to trinh Hiéu truéng phé
duyét, gui qua Phong Hanh chinh - Tong hop. Noi dung dé xuat st dung xe theo
mau do phong Hanh chinh - Tong hop ban hanh. Truong hop c6 nhiéu ca nhén,
don vi ding ky str dung xe 6 t6 phuc vu cong tac thi vu tién b tri cho c4 nhan,
don vi, doan cong tac dang ky sur dung xe 6 td phuc vu cong tac truge. Truong
hop c6 tir hai doan di cong tac trén cung mot tuyen duong, thoi gian cong tac phu
hop cho viéc dua don cac doan va s6 ngudi co thé bd tri mot xe 6 to thi bd tri mot
xe di chung.

3. Pdi voi cac truong hop di cong tac 1 minh khong thude ddi twong quy
dinh tai khoan 1, Diéu 3 duoc sir dung trong cac trudng hop sau: stir dung xe 6 to
di ngan hang, kho bac rat tién mat sé lwong 16n phuc vu cong tac tai chinh cua
Truong; phuc vu cac nhiém vu dot xuat, khan cap theo yéu cau cua lanh dao
Truong; vién chuec, si quan di cong tdc mot minh nhung phai mang theo tai li€u,
vat pham, dung cu phuc vu céng viée c6 khéi lugng nhiéu, kich ¢& 16n hodc mau
hang hoa, tai liéu mat dugc dam bao theo ché do dic biét c6 phiéu yéu ciu xe va
duoc Hiéu trudng phé duyét.

4. Khach moi cua Hiéu truang, Chu tich Hoi dong truong dén 1am viéc véi
Truong dugc st dung 6 t6 dua don trong qua trinh lam viéc tai Truong véi thoi
gian va 19 trinh do Hiéu trudng duyét.

5. Sur dung xe 0 t6 vao cac muc dich khac

‘a) Cap cau: Giao Tram truéng Tram y té chu dong va chiu trach nhigm vé
quyet dinh cia minh trong viéc diéu xe dua bénh nhan di cap ctu tai cac co s Y
té tuyén trén; xe thuc hién cap ctiru ddi véi dbi twong 1a vién chire, sT quan, ngudi
lao dong, nguoi hoc hién dang cong tac va hoc tap tai truong.

b) Xe phuc vu cho cong tac tuyén sinh chinh quy hang nam; xe phuc vu khai
giang, bé giang, thi tot nghiép di vai cac 16p Nha trudng lién két (phdi hop dao
tao).

¢) Xe phong, chdng lut bio hoidc do Ban Giam hiéu huy dong gap cho cong
viéc chung cia Truong, dia phuong, nganh (c6 quy dinh riéng).

d) Pua don cac doan khach c6 quan hé cong tac véi Nha treong.

e) Xe phuc vy tham, viéng, hiéu, hy



- Vién chte, si quan, nguoi lao dong dang cong tac tai Trudng td chuc 18
cudi, duge Nha trudng b tri 01 chuyén xe dua-dén vién chie, si quan, ngudi lao
dong hién dang cong tac tham du.

- Vién chtrc, si quan, nguoi lao dong Nha trudng dang cong tac bi ém, dau
hodc con rudt va tir than phu mau, Vo, chong vién chirc, si quan, nguoi lao dong
bi m dau, bénh tat hiém nghéo dugc Nha truong bd tri 01 chuyén xe dua-don
vién chire, sT quan, nguoi lao dong cua don vi va dai dién cong doan di tham theo
dé nghi ciia Cong doan truong.

- Vién chtrc, si quan, nguoi lao dong Nha truong trong thoi gian cong tac tur
tran; t than phu mau, vo hodc chdng hoac con caa vién chir, si quan, ngudi lao
dong thudc Truong tir tran; Vién chuc, si quan, ngudi lao dong da nghi huu tir
tran, duoc st dung 01 chuyén xe dwa, d6n vién chirc, si quan, ngudi lao dong dé
tham viéng. Nha truong bo tri 01 xe phuc vu tang 18 vién chtrc, s quan, ngudi lao
dong Nha truong trong thoi gian cong tac tir tran, t than phy mau, vo hoic chong
hoac con cua vién chire, si quan, ngudi lao dong thudc Trudng tir tran néu ca nhan
dé nghi).

* \iéc bd tri xe tham, Viéng, hiéu, hi & dia diém cach treong trén 400km
(Mot chiéu) hodc duong di hiém tré va nhitng truong hop dac biét, dot xuat khac
do Trudéng phong Hanh chinh - Téng hop dé xuat va c6 y kién phé duyét cia Ban
Giam hiéu.

Picu 4. Muon xe, thué xe ngoai trudng phuc vu cong tac va tham quyén
diéu dong xe

1. Cin ctr yéu cau cong viéc khi can thiét, nha trudng c6 thé muon xe, thué
Xe cua cac don vi/ca nhan dé phuc vu céng tic. Viéc muon, thué xe do Phong
Hanh chinh- Tong hop va phong Ké hoach - Tai chinh tham muu cho Ban Giam
hiéu thuc hién dam bao an toan va cac van dé vé xe va cac chi phi lién quan.

2. Tham quyén diéu xe

- Hiéu truong hoac Pho Hiéu truong duoc uy quyén truc tiép diéu xe qua
hinh thac duyét lich cong tac tuan hoic phan cong trong cac cudc hop; trudng
hop can thiét co thé truc tiép diéu dong thong qua truyén dat qua miéng, qua dién
thoai tryuc tiép véi lai xe, nhung sau d6 1ai Xe phai bao cdo véi trudng Phong Hanh
chinh - Tong hop.

- Xe phuc vu Hiéu truong, dua- don khach dén 1am viéc véi Nha truong do
Hiéu truong diéu xe.

- Hiéu truong uy quyén cho Trudng phong Hanh chinh - Tong hop can ctr
vao ddi twong quy dinh tai Diéu 3, 4 dé diéu dong xe phuc vu cac hoat dong cua
Nha truong.

- Trong nhitng trudng hop cap ciru 1ai xe ¢ thé str dung xe theo nhan vién
truc y té dé kip thoi xir Iy cong viée, ngay sau d6 phai bao cao véi Ban Giam hiéu
va Truong phong Hanh chinh - Tong hop.

Piéu 5. Trach nhiém cia don vi, ¢4 nhin sir dung xe

1. Pon vi, ¢a nhan ¢6 nhu cau sir dung xe 6 to di cong tac, phai co gidy bao
truée cho phong Hanh chinh - Tong hop dé bé tri xe; sir dung xe 6 to dung muc



dich, di vé dung 16 trinh d3 dugc phé duyét; Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh
vé an toan giao thong; khi c6 thay ddi vé Chuyen di, doi tugng sir dung xe phai
thong tin ngay cho Truong phong Hanh chinh - Téng hop de giai quyét; két thac
chuyén cong tac ky xac nhan dung v6i 19 trinh, thoi gian, s6 km xe di chuyén...

2. Cac chuong trinh hop tac qudc té, du an, dé tai nghién ctru khoa hoc, hoat
dong phdi hop dao tao, cac hoat dong co thu ctia cac don vi, trung tim. .. khi co
nhu cau st dung xe 6 t6 cia Trudng phai duoc Hiéu truong duyét.

Chuong I1I
TRACH NHIEM, CHE PO QUAN LY XE O TO

Piéu 6. Trach nhiém quan 1y xe 6 to

1. Phong Hanh chinh - Tong hop

Truyc tiép quan 1y va diéu hanh viéc sir dung xe 6 to theo diing nguyén tic va
d6i twong duoc st dung, nham dam bao sin sang phuc vu hoat dong ctia Nha
truong. Mo so theo ddi, cap nhat hoat dong cua ting dau xe, dinh ky hang quy
béo cdo bang vin ban véi Hiéu truong vé tinh hinh hoat dong cua xe 6 to.

- Theo doi cép phat va tinh hao phi xéng dau cho timg dau xe theo thang;
Dinh ky thang 1ap hd so quyét toan xang dau ding quy dinh ctia Nha truong (mau
quyét toan duoc thyuc hién theo quy dinh cua Bo Tai chinh) va don vi cung cap
xang dau.

- Hang thang xac dinh s6 km hoat dong cua timg xe 0 t6 theo 1 trinh ghi tai
cac 1énh diéu xe va tinh hao phi xang dau cua timg xe va tong hop chung cua
Truong dé 1am can cir quyét toan voi don vi cung cap xing, dau.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh

Kiém tra, theo ddi va thanh toan kip thoi chi phi xing dau, chi phi bao dudng,
sua chira theo va cac khoan chi phi khac theo diing quy dinh.

Piéu 7. Trach nhiém cia l4i xe

1. Nhan vién lai xe 1a nguoi dugc giao trach nhiém bao quan va str dung 6
t6, phuc vu cong tac ctia Trudng theo su phan cong, diéu dong cia Truong phong
Hanh chinh - Tong hop.

2. Lai xe phai c6 mat ¢ tai Truong theo gio lam viéc da quy dinh dé nhan
nhiém vu khi c6 yéu cau. Khi c6 1énh diéu xe, 14i xe phai c6 mat dung gio tai dia
diém duoc ghi trong Iénh diéu xe.

3. Lai xe phai tuyét d6i tuan thu cac nguyén tac, luat 1¢ giao thong, bao dam
an toan cho nguoi, phuong tién cling nhu hang hoa van chuyén. Khong st dung
ruou, bia va cac chat kich thich khac khi 1am nhiém vuy; sén sang lam viéc ngoai
gi0, di cong tac xa khi can thiét. Thai d6 phuc vu nghiém tic, tac phong lich su,
tan tinh. Poan két twong trg gitip d& 1an nhau dé hoan thanh nhiém vy.

4. Lai xe phai thuc hién dung thoi gian, 16 trinh theo 1énh diéu xe. Moi truong
hop thay d6 16 trinh phai c6 y kién ciia ngudi sir dung 6 t6 va phai bao céo cho
lanh dao phong Hanh chinh - Téng hop.

5. Lai xe duoc giao quan ly xe 6 t0 c6 trach nhiém vé sinh xe sach s¢€; thuc
hién bao dudng, stra chita theo ké hoach duoc duyét.



6. Chi dugc sir dung xe khi c6 1énh diéu xe; khong sir dung xe vao viéc riéng;
khong cho nguoi khac diéu khlen xe, khong cho xe ra khoi co quan khi chua co
¥ kién cua ngudi c6 tham quyén.

7. Khi xe dang hoat dong trén dudng, néu xay ra mit an toan vé ngudi va
phuong tién, lai xe phai Xt Iy theo quy dinh cta luat giao thong duong bo va bao
ngay cho lanh dao phong Hanh chinh - Tong hop, dong thoi lién hé véi co quan
cap bao hiém trach nhiém dan su dé phéi hop giai quyét.

Piéu 8. Quan ly k¥ thuat di véi xe 6 o

1. Mbi xe 6 t6 khi luu hanh phai c¢6 day du cac loai gidy to sau:

a) Gidy phép lai xe ctia nguoi diéu khién phuong tién.

b) Giay ching nhan kiém dinh an toan k¥ thuat va bao vé méi truong (con
gia tri).

¢) Giay ching nhan bao hiém bat budc trach nhiém dan sy cia chi xe 6 to
(con gia tri).

2. Xe 0 t6 giao cho lai xe phai c6 bién ban giao nhan. Lai xe ¢6 trach nhiém
bao quan, gitr gin va phuc vu cong tac cua Nha truong; chi co 1ai xe duoc giao
mé&i duoc phép diéu khién, trir nhimg truong hop cap thiét duoc Hiéu truong
(hoic Pho Pho hiéu truong duoc ty quyén) ddng ¥ theo dé nghi cua Truong phong
Hanh chinh - Tong hop.

Picu 9. Bio tri, bao dudng, sira chira xe

1. Khi xe dén ky béo tri, bao dudng thuong xuyén lai xe dé& xuat (néu rd 1y
do bao tri, bao dudng va du tru kinh phi) thong qua Truéng phong Hanh chinh -
Téng hop trinh Hiéu truéng phé duyét.

2. Truong hop co stra chira nho do xe hong dot xuat trén dudng di cong tac
phai bao cho Trudong phong Hanh chinh - Tong hop. Két thuc chuyén cong téc,
1ai xe phai 1ap ho so trinh duyét va thanh toan kinh phi stra chira. H6 so stra chira
phai c6 xac nhan ctia nguoi sir dung xe va Trudng phong Hanh chinh - Tong hop.

3. Trudng hop xe phai stra chira, thay thé vat tu, linh kién:

a. Lai xe dua xe toi tram sta chita thuc hién kham xe dé 1ap danh muc chi
tiét cac hang muc cong viéc stra chira, vat tu, linh kién thay thé.

b. Phong Hanh chinh - Téng hop phéi hop véi Phong Ké hoach- Tai chinh
ctr vién chirc cung lai xe 14y phiéu bao gid lién quan va trinh phuong an stra chira,
thay thé vat tu (néu rd 1y do stra chita, thay thé vat tu, linh kién, dy tru kinh phi
va dé& xuét don vi thuc hién...), du thao hop déng kinh té (néu co); trinh Hiéu
truong phé duyét, Truong phong Hanh chinh — Téng hop chi dao, giam sat viéc
stra chira, thay thé vat tu va dé xuat xt 1y cac phat sinh (néu co).

¢. Khi qua trinh stra chita hoan thanh, Truéng phong Hanh chinh — Tong hop
tién hanh nghiém thu thyc té 1am co so dé thanh toan.

d. Lai xe c6 trach nhiém thu hoi day du cac vat tu, phu tung thay thé vé
Trudong dé dbi chiéu, nhap kho hozc thanh 1y theo quy dinh.

piéu 10. Cong tic quan ly nhién liéu xe 6 to

1. Binh mirc nhién liéu cho ting loai xe quy dinh cy thé nhu sau:



- Dinh mirc nhién liéu ti da cho xe Toyota Atit, bién kiém soat sé xe 29M-
00072 1a: 15 lit xang/100Km.

- Binh mirc nhién liéu ti da cho xe Toyota Camry, bién kiém soét sé xe 8OA-
00966 1a: 18 lit xang/100Km.

- Pinh mrc nhién liéu ti da cho xe Mercedes-Benz - Loai xe 16 chd, bién
Kiém soat s6 xe 80A - 00921 1a: 22 lit xang/100Km.

- Binh muc nhién liéu ti da cho xe HYUNDAI - Loai xe 38 chd, bién kiém
s0at 50 Xe 29M - 000.66 1a 35 lit dau/100Km.

- D6 dau xe 4L - 5L

- Don rira xe khoan 300.000/1 thang

2. Xang, dau va céc loai phi dugc thanh toan theo Kilomét (Km) thuc té xe
chay, can ctr vao bang ké lich trinh xe 6 t6 ¢6 xac nhan cua nguoi St dung xe 6
t6. Viéc thanh toan nhién liéu dinh ky vao cudi thang, theo gia thi truong tai ting
thoi diém cu the.

3. Ké toan cap tam (mg xang, dau, cong tac phi theo dé nghi cua lai xe, doi
chiéu thanh toan védi cira hang ban xang, dau cin ¢t vao xang, dau tiéu hao thuc
té theo bang ké lich trinh xe 6 t0.

4. Vit tu stra chira nho, xang, dau bao dudng dinh ky, dugc thanh toan theo
thue té dén ky bao dudng va tinh trang ki thuat caa xe. VAt tu, may moc, thiét bi
stra chita 16n duoc thanh toan theo hop ddng sira chita va bién ban Kiém tra tinh
trang k¥ thuat cua ting xe.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. To chirc thuc hién

1. Trudng cac don vi truc thudc va doan thé chiu trach nhiém pho bién, trién
khai thuc hién va don dbc, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay trong don vi
minh.

2. Céc don vi, ca nhan diéu dong, diéu hanh, quan ly, st dung xe c6 trach
nhiém chap hanh Quy dinh nay.

3. Giao cho Phong Hanh chinh - Téng hop chi tri theo ddi, téng két, danh
gia viéc thuc hién.

Diéu 12. Piéu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién
Quy dinh nay c6 thé stra d6i, bo sung theo Quyét dinh cua Hiéu truong./.



