BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
THE DUC THE THAO HA NOI

S6: [DU THAO]/QD-DHSPTDTTHN

Ha Noi, ngay  thang nam 2024

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh “Quy dinh ve quan ly va sir dung 6 t6
tai Trwong Dai hoc Sw pham TDTT Ha Noi”

HIEU TRUONG TRUONG PAl HQC SU PHAM TDTT HA NOI

Can cir Lugt Quan Iy, sir dung tai san cong nam 2017;

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sira déi, bé sung mét
so dieu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Nghij dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ciia Chinh phii vé viéc
ban hanh quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sz dung xe 6 16;

Can cir Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong ddn thi hanh mét sé diéu cua Ludt sira déi, bé sung mét so diéu
cua Ludt Giao duc dai hoc;

Can cir Nghi dinh so 16/2015/ND-CP, ngay 14/02/2016 ciia Chinh phii Quy
dinh co ché te chi ciia don vi sy nghiép cong 1ap;

Can cir Ngh; quyét so 96/NQ-HBDT ngay 31/3/2023 cua Hoi dong truong, Truong
Dai hoc Su pham TDTT Ha Ngi vé Viéc ban hanh Quy che t6 chuc, hoat dong cua
Truong Dai hoc Su pham TDTT Ha Noi,
Theo dé nghi ciia Truwdong phong Hanh chinh - Tong hop.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh vé quan 1y va str dung
xe 0 t6 tai Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lrc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cho
Quyét dinh s6 500/QD-DHSPTDTTHN ngay 07/8/2019.
Pi¢u 3. Truong phong Hanh chinh - Tong hop, trudng cac don vi thude va
c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3;

- HDPT; BGH (dé chi dao);
- Luu VT.

Nguyén Duy Quyét



BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
THE DUC THE THAO HA NOI

DU THAO QUY DINH
V& quan 1y va sir dung xe 6 to tai Trwong Pai hoc Sw pham TDTT Ha Ni
(Ban hanh kém theo Quyét dinhso6  /OD-DHSPTDTTHN ngay / 12024
cua Hiéu truong Triecong Dai hoc Su pham TDTT Ha Noi

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly, sir dung xe 6 t6 phuc vu hoat dong cua
Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi, (sau ddy goi tat 1a Nha trudng); trach
nhiém cda vién chuc, si quan, nguoi lao dong, ngudi hoc, ngudi st dung xe va
lai xe khi str dung xe 6 t6 trong cac hoat dong cia Nha truong.

Piéu 2. Nguyén tac sir dung xe 6 td phuc vu hoat dong ciia Nha truwong

1. O 6 1a tai san chung ciia Nha trudng, duoc sir dung vao viéc phuc vu cac
hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc va cong tac khac cua Truong.

2. Viéc quan ly, st dung xe 6 t6 cia Nha trueong phai dam bao dung ti€u
chuan, dinh murc va ché do quan 1y, sir dung phuong tién di lai trong co quan Nha
nude; dam bao thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

3. Xe 6 tO ctia Nha truong chi str dung dé phuc vu cac hoat dong cua Nha
treong; khong sur dung xe 6 t6 cua Nha truong hoac xe 6 t6 Nha treong thué dé
giai quyét cong viéc ca nhan. Truong hgp dac biét do Hiéu truong quyet dinh.

4. Viéc thanh quyét toan chi phi nhién liéu cin ctr theo Iénh diéu xe, ban 16
trinh hoat dong cta xe duoC nguoi St dung xe 6 t6 ky xac nhan.

5. Truéng phong Hanh chinh - Tong hop chiu trach nhiém trude Hiéu truong
vé quan 1y, sir dung xe 6 t6 diing muc dich, an toan hiéu qua theo quy dinh cua
phap luat.

6. Nghiém cAm Viéc st dung xe vao viéc mua ban, trao doi, tang, cho thué,
muon, cam cd, thé chap, diéu chuyén hoic giao dich khac cho bat c to chirc, cé
nhan nao néu khong duge phép cap co tham quyen.

_ ChuongII
QUY DPINH VE CHE PQ SU DUNG O TO

Picu 3. Tiéu chuan sir dung xe & té phuc vu cong tac chung

1. Ban Giam hiéu, Chu tich Hoi dong truong, Bi thu Bang ay, Chu tich Cong
doan truong; cac chirc danh trong duong duoc b tri xe di cong tac trong va ngoai
pham vi Thanh phb Ha Noi.

2. Tap thé doan di cong tac theo ké hoach cua Nha trudng duoc Hiéu trudng
phé duyét.



2. Béi voi cac truong hop khac: Khi cac ¢4 nhan/don vi ¢ nhu cau sir dung
xe 0 t6 phuc vu cong tac, phai c6 gidy dé nghi sir dung xe 6 to (theo mau cua
Phong Hanh chinh - Tong hop) gui qua Phong Hanh chinh - Tong hop dé trinh
Hiéu truong phé duyét. Trudong hop cé nhiéu ca nhan, don vi ding ky sir dung xe
6 t6 phuc vu cong tac thi do Hiéu truong quyét dinh. Truong hop co tir hai doan
di cong tac trén cung mot tuyen duong, thoi gian cong tac phu hop cho viéc dua
don cac doan va sd ngudi c6 thé b tri mot xe 6 t6 thi bd tri mot xe di chung.

3. Khach dén lam viéc véi Nha truong duoc sir dung 6 to dwa dén theo chi
dao ctaa Hiéu truong.

4. Sur dung xe 0 t6 vao cac muc dich khac

a) Cép ctru: Giao Tram truong Tram y té chu dong va chiu trach nhi¢m vé
quyet dinh ctia minh trong viée diéu xe dua bénh nhan di cap ctu tai cac co s¢ y
té tuyén trén; xe thuc hién cap cau ddi véi doi tuong 13 vién chie, si quan, ngudi
lao ddng, ngudi hoc hién dang cong tac va hoc tap tai truong.

b) Xe phuc vu cho cong tac tuyén sinh chinh quy hang niam; xe phuc vy khai
giang, bé giang, thi tot nghiép ddi véi cac 16p Nha truong lién két (phoi hop dao
tao).

¢) Xe phong, chong lut bio hodc do Ban Giam hiéu huy dong gap cho cong
viéc chung cua Truong, dia phuong, nganh (c6 quy dinh riéng).

d) Pua don cac doan khach c¢6 quan h¢ cong tac véi Nha truong.

e) Xe phuc vu thim, viéng, hiéu, hy

- Vién chtec, si quan, nguoi lao dong dang cong tac tai Truong td chuc I8
cudi hodc to chic 18 cudi cho con dé duoc Nha trudng bé tri 01 chuyén xe dua-
don vién chirc, si quan, ngudi lao dong hién dang cong tac tham du.

- Vién chtrc, si quan, nguoi lao dong Nha truong dang cong tac bi om, dau
hodc con rudt va tir than phu mau, v, chong vién chtrc, si quan, ngudi lao dong
bi 6m dau, bénh tat hiém nghéo dugc Nha trudng bé tri 01 chuyén xe dua-dén
vién chure, si quan, nguoi lao dong cua don vi va dai dién cong doan di tham theo
dé nghi ciia Cong doan truong.

- Vién chtrc, s quan, nguoi lao dong Nha truong trong thoi gian cong tac tur
tran; t& than phu mau, vo hodc chdng hodc con cua vién chec, si quan, nguoi lao
dong thudc Truong tur tran; Vién chue, si quan, nguoi lao dong da nghi huu tur
tran, duoc stir dung 01 chuyén xe dua, d6n vién chirc, si quan, ngudi lao dong dé
tham viéng. Nha truong b tri 01 xe phuc vu tang 18 vién chuc, si quan, ngudi lao
dong Nha truong trong thoi gian cong tac tir tran, tir than phu mau, vo hoic chong
hodc con ctia vién chtrc, si quan, ngudi lao dong thude Truong tir tran (néu ca
nhan dé nghij).

Diéu 4. Muon xe, thué xe ngoai trwdng phuc vu cdng tic va tham quyén
diéu dong xe

1. Can ctr yéu cau cong viéc khi can thiét, nha truong c6 thé muon xe, thué
xe cua cac don vi/ca nhan dé phuc vu cong tac. Viéc muon, thué xe do phong
Hanh chinh - Tong hop va phong Ké hoach - Tai chinh tham muu cho Ban Giam
hiéu thyc hién dam bao an toan va cac van dé vé xe va cac chi phi lién quan.



2. Tham quyén diéu xe

a) Duyét lich diéu xe: Hiéu truong truc tiép duyét lich diéu xe qua hinh thirc
duyét lich cong tac tuan hodc trong céc cudc hop; truong hop can thiét €6 thé truc
tiép diéu dong thong qua truyen dat qua mleng, qua dién thoai truc tiép véi lanh
dao Phong Hanh chinh - Tong hop dé xuat lénh diéu xe.

b) Hiéu truéng uy quyén cho Truéng Phong Hanh chinh - Tong hop dé ky
Xuat lénh diéu xe.

¢) Trong truong hop dua vién chic, si quan, ngudi lao dong va nguoi hoc di
cap cuu theo dé xuat nhan vién truc y té, 1ai xe co thé sir dung xe ma khong can
lénh diéu, nhung sau d6 phai bao cao lai véi Ban Gidam hiéu va Trudng phong
Hanh chinh - Tong hop.

Piéu 5. Trach nhiém ciia don vi, ¢4 nhan sir dung xe

1. Pon vi, ¢4 nhin ¢ nhu ciu st dung xe 6 t6 di cong tac, phai dang ky qua
lich tuan, cac truong hop khéac phai dang ky (theo mau) qua phong Hanh chinh -
Tong hop dé trinh Ban Giam hiéu phé duyét.

2. Nguoi sir dung xe phai dam bao ding muc dich, di vé ding 16 trinh da
dugc phé duyét; chap hanh nghiém chinh cac quy dinh vé an toan giao thong;
truong hop co thay doi vé chuyén di phai thong tin ngay cho lanh dao phong Hanh
chinh - Téng hop dé giai quyét; két thic chuyén cong tac ky xac nhan ding voi
16 trinh, thoi gian, sé km xe di chuyén. ..

Chuong III
TRACH NHIEM, CHE PQ QUAN LY XE O TO

Piéu 6. Trach nhiém quan ly xe 6 to

1. Phong Hanh chinh - Tong hop

a) Truc tiép quan Iy va diéu hanh viéc su dung xe 0 t6 theo ding nguyén tac
va doi twong duoc sir dung, nham dam bao sin sang phuc vu hoat dong cua Nha
truong. C6 b theo doi nhat ky hoat dong cua timg dau xe.

b) Theo doi cap phat xang dau cho ting dau xe; Pinh ky hang thang lap hd
so quyét toan xang dau (mau quyét toan dugc thuc hién theo quy dinh cua Bo Tai
chinh).

2. Phong Ké hoach - Tai chinh

Kiém tra, theo ddi va thanh toan kip thoi chi phi xing dau, chi phi bao dudng,
sua chira theo va cac khoan chi phi khac theo ding quy dinh.

Piéu 7. Trach nhiém, nhiém vu ciia lai xe

1. Trach nhiém va quyén lgi cia nhan vién lai xe

a) Pugc giao trach nhiém bao quan, vé sinh sach s€ xe va st dung 6 t6, phuc
vu cong tac ctia Truong theo sy phan cong, didu dong cua ldnh dao phong Hanh
chinh - Téng hop, trudng hop can thiét theo su diéu dong caa Hiéu trudng.

b) Pugc trang bi cac phuong tién va duoc hudng ché do bdi dudng lam viéc
ngoai gio (Thir bay, Chu nhat) theo quy dinh ché chi tiéu ndi bo cua Truong.

2. Nhiém vu cua lai xe



a) Phai c6 mit ¢ tai Truong theo gio 1am viéc da quy dinh dé nhan nhiém vu
khi c6 yéu cau.

b) Phai tuyét ddi tuan thi cac nguyén tac, luat giao thong duong bo, cac quy
dinh vé bao dam an toan giao thong; sin sang lam viéc ngoai gid; thai dd phuc vu
nghiém tuc, tac phong lich sy, tan tinh.

¢) Phai thuc hién dung thoi gian, 16 trinh theo 1énh diéu xe. Moi truong hop
thay d6 19 trinh phai ¢ ¥ kién cta ngudi s dung 6 t6 va phai bao cao voi lanh
dao phong Hanh chinh - Téng hop.

d) Chi duoc st dung xe khi c6 1énh diéu xe; khong str dung xe vao viéc
riéng; khong cho nguoi khac diéu khlen xe, khong cho xe ra khdi Nha truong khi
chua c6 y kién cua ngudi c6 tham quyén.

e) Khi xe dang hoat dong trén duong, néu xay ra mat an toan vé nguoi va
phuong tién, lai xe phai xtr Iy theo quy dinh cua luat giao thong duong bo va bao
ngay cho ldnh dao phong Hanh chinh - Téng hop, dong thoi lién hé voi co quan
cap bao hiém trach nhiém dan sy dé phdi hop giai quyét.

g) Phai co s6 nhat ky theo ddi, sir dung xe va cé trach nhiém cung cap ho so
thanh toan cho phong Hanh chinh - Tong hop (Lénh diéu xe; Héa don mua
xang/dau; 18 phi bén bai, cau dudng; bang 16 trinh hoat dong cua xe cd xac nhan
cua ngu’ol str dung) dé lam tha tuc thanh toan theo quy dinh.

bicu 8. Quan ly ky thuat doi véi xe 6 to

1. Mdi xe 6 t6 khi lwu hanh phai c6 day du cac loai gidy to sau:

a) Gidy phép lai xe ctia ngudi diéu khién phuong tién.

b) Giay ching nhan kiém dinh an toan ky thuat va bao vé méi trudng (con
gia tri).

¢) Gidy chang nhan bao hiém bét budc trach nhiém dan su caa chu xe 6 t6
(con gia tri).

2. Xe 6 t0 giao cho lai xe phai c6 bi€n ban giao nhan. Lai xe c6 trach nhiém
bao quan, gitr gin va phuc vu cong tac cua Nha trudng; chi co 1ai xe dugc giao
méi duoc phép diéu khién, trur nhitng truong hop Cap thiét dugc Hiéu truong
(hodc Pho Hiéu truong duoc uy quyén) dong y theo dé nghi caa Truéng phong
Hanh chinh - Téng hop.

Piéu 9. Bao tri, bao dwdng, sira chira xe

1. Khi xe dén ky bao tri, bao dudng thuong xuyén, lai xe dé xuat (néu rd ly
do bao tri, bao dudng va dy tru kinh phi) thong qua 1anh dao phong Hanh chinh
- Tong hop trinh Hiéu truéng phé duyét.

2. Truong hop co stra chita nho do xe hong dot xuat trén dudng di cong tac
phéi bao cho lanh dao phong Hanh chinh - Tong hop. Két thiic chuyén cong tac,
1ai xe phai 1ap ho so trinh duyét va thanh toan kinh phi stra chira. H6 so stra chira
phai co x4c nhan cua ngudi sir dung xe va lanh dao phong Hanh chinh - Tong
hop.

3. Trudng hop xe phai stra chira, thay thé vat tu, linh kién:

a) Lai xe phai c6 to trinh dé nghi duyét cho xe di kiém tra, sau khi duogc
duyét, lai xe cung lanh dao phong Hanh chinh - Tong hop dua xe t&i tram sua



chita thuc hién kham xe dé 1ap danh muc chi tiét cac hang muc cong viéc sua
chira, vat tu, linh kién thay thé, Idy phiéu bao gia lién quan va trinh phwong an
sira chira, thay thé vat tu, du thao hop dong kinh té (néu c6); trinh Hiéu truong
phé duyét.

b) Khi qua trinh sira chita hoan thanh, ldnh dao phong Hanh chinh - Tong
hop cung 14i xe tién hanh nghiém thu thyuc té 1am co so dé thanh todn.

c) Lai xe c6 trach nhiém giam sat viéc stra chira, thay thé vat tu va dé xuat
Xt 1y cac phat sinh (néu c6); thu hdi day du cac vat tu, phu ting thay thé vé
Truong dé di chiéu, nhap kho hoic thanh Iy theo quy dinh.

4. Dbi véi xe it st dung, (trong thoi gian 02 tuan), dé dam bao xe hoat dong
t6t 14i xe phai c6 ké hoach, dé xuat van hanh bao dudng.

5. Mdi xe 6 t6 duoc chi khoan viéc don rira xe 300.000/1 thang.

Piéu 10. Cong tic quan Iy nhién liéu xe 6 to

1. Binh mic nhién liéu téi da cho tirng loai xe 6 t6 quy dinh cu thé nhu sau:

a) Xe 6 to Toyota Atit, bién kiém soat sé6 xe 29M-00072 la: 15 lit
xang/100Km.

b) Xe 6 to Toyota Camry, bién kiém soat s6 xe 80A-00966 la: 18 lit
xang/100Km.

c) Xe 6 to Mercedes-Benz - Loai xe 16 chd, bién kiém soat so xe 80A -
00921 1a: 22 lit dau/100Km.

d) Xe 6 t6 HYUNDAI - Loai xe 38 chd, bién kiém soat s6 xe 29M - 000.66
1 35 lit dau/100Km.

e) Po6 dau xe 4L - 5L

2. Cap phat xing dau

a) Poi v6i phong Hanh chinh - Téng hop: Can cir vao ndi dung cong viéc,
16 trinh noi di - dén dé ghi trong lénh diéu xe vé s6 km dé 1ai xe chu dong mua
xang/dau cho chuyén di.

b) Ddi véi 1ai xe, duoc chit dong mua xing, dau va thanh toan truc tiép Voi
Nha trudng, thi tuc thanh toan, gdm: Gidy dé nghj thanh toan kém theo Lénh
diéu xe; Hoa don mua xang, dau; bang 16 trinh hoat dong cta xe 6 t6 ¢ xac nhan
ctia ngudi str dung xe va lanh dao phong Hanh chinh - Tong hop.

c) Pbi v6i phong Ké hoach - Tai chinh ¢ trach nhiém: Tam tng kinh phi
cho 1ai xe mua xang, dau va cac khoan cong tac phi theo dé nghi cua lai xe (néu
can). Thanh toan cho l4i xe cc khoan kinh phi mua xdng, dau theo km va cac
khoan cong tac phi thuc té dugc lanh dao phong Hanh chinh - Tong hop xac nhan.

) Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Té chitc thuc hién q S

1. Trudng céc don vi truc :[huéc va doan thé chiu trach nhiém pho bién, trién
khai thuc hién va don doc, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay trong don vi
minh.



2. Cac don vi, ca nhan diéu dong, diéu hanh, quan ly, sir dung xe c6 trach
nhiém chap hanh Quy dinh nay.

3. Giao cho Phong Hanh chinh - Téng hop chi tri theo ddi, tong két, danh
gia viéc thuc hién.

Piéu 12. Piéu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyc hién
Quy dinh nay c6 thé sira d6i, bd sung theo Quyét dinh caa Hiéu truong./.



